
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค ำชี้แจงกำรใช้บทเรียนส ำหรับครู 

 
 
 
 
 
 
 

1.   ศึกษาแผนการจัดการเรียนรู้วิชาคอมพิวเตอร์ รหัสวิชา ง20203 หน่วยที่ 3  
     สรรค์สร้างงานเอกสาร  ซึ่งประกอบด้วยสาระส าคัญ จุดประสงค์การเรียนรู้  
     เนื้อหา กิจกรรมการเรียนรู้ สื่อการเรียนการสอน การวัดผลประเมินผล ให้เข้าใจ 
2.  ชี้แจงวิธีการศึกษาบทเรียนส าเร็จรูป ให้นักเรียนเข้าใจ สามารถศึกษาได้ด้วยตนเอง 
     และปฏิบัติตามขั้นตอนตามล าดับทุกกรอบจนจบ โดยเน้นให้นักเรียนซื่อสัตย์ 
 ต่อตนเอง ไม่เปิดดูเฉลยก่อน 
3.  ถ้านักเรียนคนใดศึกษาบทเรียนแล้วยังไม่เข้าใจ ครูชี้แนะเสริมให้นักเรียนได้ฝึกปฏิบัติ 
    ท้ังท่ีห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ ห้องสมุดไอที และห้องสมุดมีชีวิตของโรงเรียน   
    จะท าให้เข้าใจบทเรียนได้ดียิ่งขึ้น 
4.  ผลงานของนักเรียนท่ีได้จากการท ากิจกรรมสามารถน าไปประเมินเพื่อเป็นคะแนน 
    วัดผลระหว่างเรียนโดยนักเรียนและครูผู้สอนร่วมกันประเมินผลงาน 
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ค ำชี้แจงกำรใช้บทเรียนส ำหรับนักเรียน 

 
 
 
 
 

 
  

 
1.  บทเรียนส าเร็จรูป เรื่อง สรรค์สร้างงานเอกสาร  เล่มที่ 5 Mind Mapping เล่มนี ้ 
     ให้นักเรียนเรียนรู้ ด้วยตนเอง มีกิจกรรมให้นักเรียนปฏิบัติ มีค าอธิบายตามขั้นตอน 
     ตัวอย่าง และการน าไปประยุกต์ใช้ในการพัฒนาเอกสารประเภทต่าง ๆ  
2.  นักเรียนท าความเข้าใจ บทเรียนส าเร็จรูปเล่มนี้ไม่ใช่เป็นแบบทดสอบ แต่มุ่งให้ 
     นักเรียนได้เรียนรู้ด้วยตนเองตามความสามารถ 
3.  นักเรียนมีสมาธิ และความซื่อสัตย์ต่อตนเอง ในขณะท่ีศึกษาบทเรียนควรปฏิบัติ  
     ตามขั้นตอน ไม่ข้ามขั้นตอน มิฉะนั้นผลงานท่ีนักเรียนได้รับจะไม่สมบูรณ์ ไม่ผ่าน 
     ตามเกณฑ์การประเมิน 
4.  ให้นักเรียนปฏิบัติงานด้วยความตั้งใจ ถ้าปฏิบัติไม่ได้หรือมีข้อสงสัยให้ศึกษาเนื้อหา 
     หรือดูบทเรียนในกรอบท่ีผ่านมา ซึ่งจะท าให้นักเรียนปฏิบัติงานได้อย่างมี 
     ประสิทธิภาพ 
5.  นักเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน ตรวจค าตอบกับเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน  
     ศึกษาเนื้อหาตามกรอบ ปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมินผลงาน จากนั้นท า 
     แบบทดสอบหลังเรียนและตรวจค าตอบกับเฉลยแบบทดสอบหลังเรียน เพื่อจะได ้
     ทราบความก้าวหน้าของนักเรียน 
6.  เมื่อนักเรียนทราบผลความก้าวหน้าเป็นท่ีพอใจให้เก็บเอกสาร ผลการประเมิน  
     อุปกรณ์ท่ีน ามาใช้ในการเรียนรู้ให้เรียบร้อย เพื่อพร้อมท่ีผู้อื่นจะน าไปศึกษาได้ต่อไป 
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1. อธิบายความหมาย Mind Mapping หรือแผนผังความคิดได้ 
2. บอกวิธีการแทรกรูปร่างอัตโนมัติ (ค าบรรยายภาพ) และ 
   การเรียกใช้งาน SmartArt ได ้
3. ออกแบบและจัดท า Mind Mapping ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จุดประสงคก์ำรเรียนรู้ 
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แบบทดสอบก่อนเรียน เรื่อง Mind Mapping 

สร้างสรรค์ 
 

 
 
 
ค าชี้แจง ท าเครื่องหมายกากบาท  ทับ ก ข ค หรือ ง ถูกต้องที่สุดเพียงข้อเดียว  
(กรุณาเขียนคะแนนลงในแบบประเมินที่ครูแจกให้) 
 
 1. Mind Mapping คืออะไร  

ก. แผนผังเมือง   
ข. แผนผังความคิด 
ค. แผนผังโครงสร้าง   
ง. แผนผังระบบแผนที่ 

2. ข้อใดเป็นหลักในการจัดท า Mind Mapping  
ก. ใช้ภาพให้มากที่สุด ใช้ภาพก่อนค าส าคัญ     
ข. เริ่มต้นด้วยภาพสีตรงด้านซ้ายหน้ากระดาษ     
ค. เขียนค าส าคัญให้มีขนาดเท่ากันกับเนื้อหาเพ่ือให้อ่านง่าย  
ง. ค าส าคัญควรมีลักษณะเป็น “หน่วย” ค าส าคัญ 2 ค าต่อ 1 เส้น  

 3. เมื่อต้องการแทรกรูปร่างอัตโนมัต ิควรคลิกท่ีแท็บเครื่องมือใดขึ้นมาใช้ 
    ก. แท็บ แทรก 

ข. แท็บ มุมมอง 
ค. แท็บ หน้าแรก  
ง. แท็บ เค้าโครงหน้ากระดาษ 

 4. ในการจัดท าแผนผังความคิด จะใช้รูปร่างอัตโนมัติประเภทใด 
  ก. ตาราง   

ข. แผนภูม ิ
  ค. สัญลักษณ์  

ง. ค าบรรยายภาพ  
 5. แผนผังความคิดถือว่าเป็นวิธีหนึ่งที่ช่วยบันทึกความคิดเพ่ือ 
               ก. ความไม่ยุ่งยาก      

ข.  เห็นภาพความคิดที่หลากหลายมุมมอง   
ค.  การบันทึกที่ยังไม่จัดเป็นระบบระเบียบ     
ง. เพ่ือเห็นวิธีการที่ไม่สอดคล้องกับโครงสร้าง 
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6. ต้องการเพ่ิมรูปทรง SmartArt จะปฏิบัติอย่างไร 

  ก. คลิกเมาส์ขวารูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ข. คลิกเมาส์ซ้ายรูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ค. คลิกเมาส์ขวารูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่าง 
  ง. คลิกเมาส์ซ้ายรูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่าง 

7. ข้อใดคือ วิธีการสร้าง SmartArt ที่ถูกต้อง 
  ก. แท็บแทรก > SmartArt  
  ข. แท็บเค้าโครง > SmartArt  
  ค. แท็บหน้าแรก > SmartArt  
  ง. แท็บออกแบบ > SmartArt 

8. ข้อใดคือประโยชน์ ของ SmartArt 
  ก. ใช้วิเคราะห์ข้อมูลโดยดูผลจากการจับกลุ่มกันของชุดข้อมูล 
  ข. ใช้ดูแนวโน้มข้อมูลอย่างรวดเร็วแบบไม่ต้องการรายละเอียด 
  ค. เปรียบเทียบความแตกต่างของข้อมูลแต่ละชนิดอย่างชัดเจน 
  ง. แสดงความสัมพันธ์ของข้อมูลเป็นล าดับขั้นตอน 

9. เมื่อต้องการลบรูปทรงของ SmartArt สามารถปฏิบัติได้อย่างไร 
  ก. แท็บเค้าโครง > ลบรูปทรง 
  ข. แท็บออกแบบ > ลบรูปทรง 
  ค. คลิกรูปทรงที่ต้องการลบ > กดปุ่ม Delete ที่แป้นพิมพ์ 
  ง. คลิกรูปทรงที่ต้องการลบ > กดปุ่ม Spacebar ที่แป้นพิมพ์ 

10. เมื่อต้องการปรับแต่งรูปร่างอัตโนมัติ สามารถปฏิบัติได้อย่างไร 
 ก. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บออกแบบ 
 ข. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บรูปแบบ  
 ค. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บหน้าแรก 
 ง. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บมุมมอง 
 
 

  
  
 

 
 
 
 
 

เก่งมากค่ะ... 
ตั้งใจท าข้อสอบกันทุกคน 

ไปตรวจค าตอบกับ 
เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

กันได้เลยนะคะ 
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ข้อที ่ ค าตอบ 
1 ข 
2 ก 
3 ก 
4 ง 
5 ข 
6 ค 
7 ก 
8 ง 
9 ค 
10 ข 

เฉลย 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

 

ท าไดห้รือเปล่าคะ 
ถ้าท าเสร็จแล้ว... 

ศึกษาเน้ือหาในกรอบที่ 1
กันเลยนะคะ 

 

ประเทศลาว 

6 



เป็นยังไงกนับ้างคะ เด็กๆ สนุกกับการท าแผน่พบั 
ต่อไปจะพาไปรู้จกักับ Mind Mapping หรือ 

แผนผังความคิด เด็กๆ จะได้ออกแบบ 
อยากรู้แล้วใช่ไหมคะว่าคืออะไร 

ไปศึกษากนัเลยค่ะ 
ในเรื่องที่นกัเรียนสนใจกันนะคะ 

 

ผลงำนนักเรียน 
 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

        

  

                       
                         

 

 

ไปศึกษาความรู้เบ้ืองต้นของ 
Mind Mapping  

กันนะคะ 

Mind Mapping  
(แผนผังความคิด) 

เรื่องที่นักเรียนสนใจ 
 จ านวน  2  เรื่อง 
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กรอบที่ 1 
 

 

                            เรื่อง ความหมายของ Mind Mapping หรือแผนผังความคิด 

            
Mind Mapping หรือ แผนผังควำมคิด คืออะไร 

Mind Mapping หรือ แผนผังความคิด คือ แผนภาพท่ีแสดงความคิด 
ท่ีเชื่อมโยงกันเหมือนกับการเชื่อมโยงของเซลประสาทใน สมอง โดยใช้ค า  

ภาพ หรือสัญลักษณ์ท่ีเชื่อมโยงกันแล้วแผ่เป็นรัศมีออกไปจากศูนย์กลาง การวาดแผนที่
ความคิดถูกใช้เป็นเครื่องมือน าเสนอประเด็นจากการแลกเปลี่ยน เรียนรู้ หรือการน าเสนอ
ความคิด ท่ีช่วยให้การสรุปประเด็นมีความชัดเจน  

การเขียนแผนผังความคิดเกิดจากการใช้ทักษะของสมอง เป็นการท างานร่วมกัน 
ของสมองท้ัง 2 ซีก คือ สมองซีกซ้ายและสมองซีกขวา ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

นอกจากนี้แผนผังความคิดยังเป็นกระบวนการจัดระบบการจ า และการจัดกระท า
ข้อมูล เป็นการบูรณาการภาพ สี ค าศัพท์ และเชื่อมโยงกระบวนการเรียนรู้แบบมี 
ส่วนร่วมกับแผนผังความคิด 

 

 

 

 

 

 

สมองซีกซ้าย  
ท าหน้าที่ ในการ
วิเคราะห์ค าภาษา 

สัญลักษณ์  
ระบบ ล าดับความ
เป็นเหตุเป็นผล 
ตรรกวิทยาฯ 

 

สมองซีกขวา  
ท าหน้าที่ สังเคราะห์ 

คิดสร้างสรรค์ 
จินตนาการ  

ความงาม ศิลปะ 
จังหวะ 

 

รูค้วามหมายของแผนผงัความคดิแลว้ไปศกึษา  
หลกัการสรา้ง Mind Mapping กนัคะ่ 
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1. เริ่มต้นด้วยภาพสีตรงกึ่งกลางหน้ากระดาษ     
2. ใช้ภาพให้มากท่ีสุด ใช้ภาพก่อนค าส าคัญ (Key word) หรือรหัส  

เป็นการช่วยการท างานของสมอง ดึงดูดสายตาและช่วยจ า  
3. เขียนค าส าคัญตัวใหญ่ อ่านง่าย ชัดเจน ช่วยให้สามารถประหยัดเวลา 

เมื่อย้อนกลับมาอ่านอีกครั้ง 
4. เขียนค าส าคัญเหนือเส้น และแต่ละเส้นต้องเชื่อมต่อกับเส้นอ่ืน ๆ  
5. ค าส าคัญควรมีลักษณะเป็น “หน่วย” ค าส าคัญ 1 ค าต่อ 1 เส้น 
6. ระบายสีให้ท่ัว Mind Mapping เพราะสีช่วยยกระดับความจ า เพลินตา  

กระตุ้นสมองซีกขวา  
7. เพื่อให้เกิดความคิดสร้างสรรค์ใหม่ ๆ ควรปล่อยให้หัวคิดมีอิสระมากท่ีสุด 

ที่มา : http://www.si.mahidol.ac.th/th/division/soqd/admin/news_files/403_18_4.pdf วันที่ 9 สิงหาคม 2555 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

หลักกำรสร้ำง  Mind Mapping 

 

ที่มา : http://www.flas.kps.ku.ac.th/forum/index.php?topic=51.0  วันที่ 9 สงิหาคม 2555 
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ตัวอย่ำงกำรเขียน 
แผนผังควำมคิด 
ด้วยคอมพิวเตอร์ 

 

ตัวอย่ำงกำรเขียน 
แผนผังควำมคิด 

ด้วยมือ 

 

http://www.si.mahidol.ac.th/th/division/soqd/admin/news_files/403_18_4.pdf


 

 

 

ค าถามประจ ากรอบที่ 1 
 

 

        1. แผนผังความคิด คืออะไร 
  ก. เป็นแผนภาพทีแ่สดงโครงสร้างของอาคารโดยใช้ค า ภาพ  
                    หรือสญัลักษณ ์

ข. เป็นแผนภาพที่แสดงความคิดเห็นของขอ้มูลโดยใช้ภาพ  
            และสัญลักษณ์ 

  ค. เป็นแผนภาพที่แสดงความส าคัญของหน่วยงานโดย  
                    ใช้สัญลักษณ ์
  ง. เป็นแผนภาพที่แสดงความคิดที่เชื่อมโยงกันโดยใช้ค า ภาพ  
                    หรือสญัลักษณ ์
 2. สมองด้านใดมีหน้าที่ในการวิเคราะห์ 
  ก. สมองด้านหน้า 
  ข. สมองด้านซา้ย 
  ค. สมองด้านขวา 
  ง. สมองด้านหลัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าตอบอยูห่นา้ถดัไปครบั 
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   1. แผนผังความคิด คอือะไร 

ตอบ : ข้อ ง. เป็นแผนภาพที่แสดงความคิดที่เชื่อมโยงกันโดย 
        ใช้ค า ภาพ หรอืสัญลักษณ ์    

 

  ข้อ ก. เป็นแผนภาพที่แสดงโครงสรา้งของอาคารโดยใช้ค า ภาพ  
                    หรือสญัลักษณ ์     ไม่ถูก 

ข้อ ข. เป็นแผนภาพที่แสดงความคิดเห็นของขอ้มูลโดยใช้ภาพ  
            และสัญลักษณ์      ไม่ถูก 

  ข้อ ค. เป็นแผนภาพที่แสดงความส าคัญของหนว่ยงานโดย  
                    ใช้สัญลักษณ ์      ไม่ถูก 
 
 

    2. สมองด้านใดมีหนา้ที่ในการวิเคราะห์ข้อมลู 
     ตอบ : ข้อ ข. สมองด้านซ้าย  

ข้อ ก. สมองด้านหน้า ไม่ถูก 
  ข้อ ค. สมองด้านขวา  ไม่ถูก 
  ข้อ ง. สมองด้านหลัง  ไม่ถูก 
 

 

 

 

 

ค าตอบประจ ากรอบที่ 1 

ไมย่ากใช่ไหมครับ 
เราไปเรียนรูเ้รือ่งการใช้
รูปร่างอตัโนมตัิกนัครบั 
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กรอบที่ 2 
 

 

                   เรื่อง  การใช้รูปร่างอัตโนมัติ (ค าบรรยายภาพ)  
 

         เริ่มจาก คลิกแทบ็ แทรก  ในกลุ่ม ภาพประกอบ คลิกปุ่ม รูปร่าง 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

เมื่อเลือกรูปร่างค าบรรยายภาพ เรียบร้อย
แล้ว เมาส์ก็จะเปลี่ยนเป็น + ให้วาด 

ขนาดตามต้องการ (เราสามารถขยายหรือ 
ลดลงได)้ พิมพ์ข้อความลงไปได้เลยคะ 

ไม่ต้องคลิกขวา  
ส าหรับรูปร่างค าบรรยายภาพ 

 

ใช้เมาส์คลิก รูปร่าง แล้วเลื่อนไปท่ี   
ค าบรรยายภาพ เลือกรูปร่างต่างๆ  
ตามต้องการ ได้เลยค่ะ 

 

1 

2 
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เมื่อต้องการปรับแต่งรูปร่างอัตโนมัต ิให้คลิกรูปร่างอัตโนมัติท่ีสร้างขึ้น 

จากนั้นคลิก แท็บรูปแบบ สามารถปรับแต่งให ้สีสันได้อีก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

และเรายังสามารถใช้รูปร่างอัตโนมัติอื่นๆ  
ได้อีกนะคะ  

เช่น รูปร่างพื้นฐาน ดาวและแบนเนอร ์
 

แต่อย่าลมืนะคะว่า รูปร่างที่ไม่ใช่
รูปร่างค าบรรยายภาพ 

เราจะพิมพ์ขอ้ความลงไป  
ก็ต้องคลิกขวา เลือก เพิ่มข้อความ 
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ค าถามประจ ากรอบที่ 2 
 

 

  เมื่อนักเรยีนเลอืกรูปร่างค าบรรยายภาพ เมาสจ์ะเปลี่ยนตัวชี ้
   เป็นลักษณะใด 

  ก. + 

  ข. = 

  ค.  

  ง.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าตอบอยูห่นา้ถดัไป 
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  ค าตอบประจ ากรอบท่ี 2  
 

 

เมื่อนักเรยีนเลอืกรูปร่างค าบรรยายภาพ เมาสจ์ะเปลี่ยนตัวชี ้
   เป็นลักษณะใด 

ตอบ : ข้อ ก. + 

ข. =    ไม่ถูก 

ค.     ไม่ถูก 

ง.     ไม่ถูก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตอบถูกไหมเอ่ย 
เราไปเรียนรู้เร่ือง 

การสร้าง SmartArt กันค่ะ 
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กรอบที่ 3 
 

 
 

SmartArt คือ การแสดงข้อมูลในรูปแบบของรูปภาพ หรือ    
    กราฟฟิกท่ีมีล าดับขั้นตอน เป็นการแสดงความสัมพันธ์ของข้อมูล  
    ท าให้สามารถเข้าใจได้ง่ายย่ิงขึ้น มีวิธีการดังนี้ 
         1. คลิกแท็บแทรก > คลิกปุ่ม SmartArt 
         2. เลือกรูปแบบ SmartArt ท่ีต้องการ > คลิกปุ่มตกลง 

 
 

 

 

 

 

 

 

     กำรพิมพ์ข้อควำมลงใน SmartArt       

 

 

 

 

 เลือกรูปแบบ SmartArt ทีต่้องการ 

 

 คลิกตกลง 

คลิกเมาส์ตรงรูปทรงท่ีต้องการ 
แล้วพิมพ์ข้อความลงในรูปทรง 

กำรสร้ำง SmartArt 
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     กำรก ำหนดสีและลักษณะของ SmartArt       

       เราสามารถก าหนดสีและลักษณะของ SmartArt ได้โดยคลิกที่ SmartArt แล้วใช้
ค าส่ังต่างๆ ตรง กลุ่มลักษณะ SmartArt ใน แท็บออกแบบ ดังรูป 

  

 

 

 

     กำรเพิ่ม และลบรูปทรง SmartArt       
       ถ้าจ านวนรูปทรงท่ีอยู่ใน SmartArt ไม่พอดีกับความต้องการก็สามารถเพิ่มหรือลบ
รูปทรงได้ด้วยวิธีการต่อไปนี้ 
       การเพิ่มรูปทรง 

1. คลิกรูปทรงตรงต าแหน่งท่ีต้องการเพิ่มรูปทรง  
2. คลิก แท็บออกแบบ 
3.  คลิก ลูกศรท้ายปุ่มเพิ่มรูปร่าง              
4.  เลือกต าแหน่งที่ต้องการวางรูปทรง 
3.  mu 

  

 

 

 

  

 

เปลี่ยนรูปแบบ SmartArt ก าหนดลักษณะ SmartArt 

ก าหนดสSีmartArt 

 

 

 

 

หากต้องการลบรูปทรงไหนใน SmartArt ก็ให้คลิกท่ีรูปทรงนั้น   
แล้วกดปุ่ม Delete 
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ค าถามประจ ากรอบ 3 

   

การเรียกใช้งาน SmartArt มีวิธีการอย่างไร 
ก.  คลิกแท็บออกแบบ > SmartArt  
ข.  คลิกแท็บหน้าแรก > SmartArt 
ค.  คลิกแท็บมุมมอง > SmartArt  
ง.   คลิกแท็บแทรก > SmartArt 
 

 

  

 

 

 

                            
              

 

 

 

 

 

 

ค าตอบอยูห่นา้ถดัไป 
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         ค าตอบประจ ากรอบท่ี 3  
 

 

การเรียกใช้งาน SmartArt มีวิธีการอยา่งไร 

ตอบ : ข้อ ง.  คลิกแท็บแทรก > SmartArt 

 ข้อ ก. คลิกแท็บออกแบบ > SmartArt  ไม่ถูก 
ข้อ ข. คลิกแท็บหน้าแรก > SmartArt ไม่ถูก 

  ข้อ ค. คลิกแท็บมุมมอง > SmartArt ไม่ถูก 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เก่งมากค่ะ...ต่อไปเราไปเรียนรู ้
เรื่องวิธีการสร้าง Mind Mapping 

กันนะคะ 
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กรอบที่ 4 
 

 
                       
 

 

1. เข้าโปรแกรม Microsoft word 2007 
2. คลิกแท็บเค้าโครงหน้ากระดาษ ตั้งค่าหน้ากระดาษ เป็น A4 แนวนอน  

ระยะขอบ 0.5 นิ้ว 
3. เลือกเรื่องท่ีนักเรียนสนใจ และหารูปภาพท่ีนักเรียนต้องการน ามา

จัดท า Mind Mapping (แผนผังความคิด) อาจจะเป็นพืช สัตว์ หรือ 
สิ่งต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกันจ านวน 2 เรื่อง 

4. เร่ืองที่ 1 คลิกแท็บเครื่องมือแทรก คลิกปุ่ม รูปร่าง เพื่อใช้ 
แถบเครื่องมือรูปร่างอัตโนมัติ 

5. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ เลือก ค าบรรยายภาพ เลือกรูปร่าง/รูปแบบ 
ท่ีนักเรียนต้องการ น ามาวาดขนาดตามท่ีต้องการ  

6. นักเรียนพิมพ์ข้อความแสดงความคิดที่เชื่อมโยงกัน โดยใช้ค า ภาพ 
หรือสัญลักษณ์ท่ีเชื่อมโยงกัน 

7. จากนั้นตกแต่งกล่องค าบรรยายให้สวยงาม สมบูรณ์ รวมท้ังใส่สีขอบ 
สีพื้นและสีตัวอักษรด้วย ดังตัวอย่างที่ 1   
 

ตัวอย่างที่ 1 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง  วิธีการสร้าง Mind Mapping  
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8. เร่ืองที่ 2 คลิกแท็บเครื่องมือแทรก คลิกปุ่ม SmartArt  
9. นักเรียนพิมพ์ข้อความแสดงความคิดที่เชื่อมโยงกัน โดยใช้ค า ภาพ 

หรือสัญลักษณ์ท่ีเชื่อมโยงกัน จากนั้นตกแต่ง SmartArt ให้สวยงาม 
สมบูรณ์ ตัวอย่างที่ 2 

ตัวอย่างที่ 2 

 

 

  

 

 

 

 

ค าถาม 

 
 
 

1. นักเรียนตั้งค่าหน้ากระดาษ ก าหนดระยะขอบ ตรงกับที่ก าหนดหรือไม ่
2. นักเรียนใช้รูปร่างอัตโนมัติ และ SmartArt สามารถตกแต่งสีเส้นขอบ 

สีพื้นไดส้วยงาม เหมาะสมหรือไม่ 
3. นักเรียนจัดรูปแบบน่าสนใจหรือไม่ 
4. มีรูปภาพประกอบที่เหมาะสมหรือไม่  
5. นักเรียนพิมพ์ข้อมูลได้ครอบคลมุ สอดคล้องกับแผนผังความคิดหรือไม่ 

 
 

 

 

4 ภาค 

• ภาคใต ้

• ภาคกลาง 

• ภาคเหนือ 

• ภาคอีสาน 

สัญลักษณ์ 

• เหนือ --- > ข้าวเหนียว 

• อีสาน --- > ข้าวเหนียว สัตว์
ดิบ 

• ใต้ --- > แกงเหลือง 

• กลาง --- > นิยมใส่กะท ิ

ลักษณะ 

• ใต้ มีรสจัด 

• เหนือ นิยมรสอ่อน 

• อีสาน ไม่นิยมเครื่องเทศ 

• กลาง มีความหลากหลาย 

ค าถามในกรอบนีไ้ม่ตอ้งการค าตอบ 
แตใ่หน้ักเรยีนไปตรวจสอบผลงานของตนเอง 
แลว้ไปประเมนิผลงานตามเกณฑ์ตอ่ไปนี้ 
อย่าลมืท าแบบทดสอบหลงัเรยีนด้วยนะคะ 

 

ค าถามประจ ากรอบที่ 4 
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1. การใช้รูปร่างอัตโนมัติค าบรรยาย   
ระดับคุณภาพ ดีมาก ใช้รูปร่างอัตโนมัติได้หลากหลายรูปแบบ ตกแต่งสวยงาม 

โดยใช้เครื่องมือตกแต่งเพ่ิมเติม 3 รายการ 
ระดับคุณภาพ ดี   ใช้รูปร่างอัตโนมัติได้หลากหลายรูปแบบ  ตกแต่งสวยงาม 

โดยใช้เครื่องมือตกแต่งเพ่ิมเติม 2 รายการ 
ระดับคุณภาพ พอใช้        ใช้รูปร่างอัตโนมัติได้ ตกแต่งให้สวยงามโดยใช้เครื่องมือตกแต่ง 

  เพ่ิมเติม 1 รายการ 
ระดับคุณภาพ ปรับปรุง   ใช้รูปร่างอัตโนมัติได้ 

2. การเพ่ิมข้อความ ลงในรูปร่างอัตโนมัติ ค าบรรยายได้ 
ระดับคุณภาพ ดีมาก สามารถปฏิบัติเองได้หลังจากได้ศึกษาบทเรียน 
ระดับคุณภาพ ดี   สามารถปฏิบัติได้เมื่อได้รับค าแนะน าจากเพ่ือน 
ระดับคุณภาพ พอใช้   สามารถปฏิบัติได้และยังต้องการค าแนะน า การกระตุ้น 

จากเพ่ือนตลอดเวลา 
ระดับคุณภาพ ปรับปรุง   สามารถปฏิบัติได้และยังต้องการค าแนะน า การกระตุ้นจากครู 

 ตลอดเวลา 
3. การใช้ SmartArt ในการจัดท าแผนผังความคิด 

ระดับคุณภาพ ดีมาก ใช้ SmartArt ไดถู้กต้องเหมาะสมกับเรื่องที่จัดท า ตกแต่ง 
สวยงาม ผลงานมีรูปแบบแปลกใหม่ น่าสนใจมาก 

ระดับคุณภาพ ดี     ใช้ SmartArt ได้ถูกต้องผลงานรูปแบบแปลกใหม่ น่าสนใจ 
ระดับคุณภาพ พอใช้     ใช้ SmartArt ได้ผลงานมีรูปแบบแปลกใหม่น้อย 
ระดับคุณภาพปรับปรุง     ใช้ SmartArt ได้ ผลงานไม่มีรูปแบบแปลกใหม่  
                                มกีารลอกเลียนแบบ 

4. รูปภาพที่ใช้ประกอบในการจัดท าแผนผังความคิด  
ระดับคุณภาพ ดีมาก    สามารถแทรกรูปภาพประกอบได้ วางในต าแหน่งที่สอดคล้อง   

  เหมาะสมกับเนื้อหา ตกแต่งรูปภาพสวยงาม  
ระดับคุณภาพ ดี    สามารถแทรกรูปภาพประกอบได้เหมาะสมกับเนื้อหา                    

  ตกแต่งรูปภาพสวยงาม 
ระดับคุณภาพ พอใช้   สามารถแทรกรูปภาพประกอบได้ วางในต าแหน่งที่เหมาะสม                           
ระดับคุณภาพ ปรับปรุง    สามารถแทรกรูปภาพประกอบได้ 

5. เนื้อหา 
ระดับคุณภาพ ดีมาก เนื้อหาสาระของผลงานถูกต้องครบถ้วน การน าเสนอเนื้อหา  

น่าสนใจ ล าดับเรื่องราวได้ต่อเนื่อง และมีรายละเอียด 
สนับสนุนอย่างหลากหลาย  

ระดับคุณภาพ ดี   เนื้อหาสาระของผลงานถูกต้องเป็นส่วนใหญ่ การน าเสนอ 
เนื้อหา น่าสนใจ มีรายละเอียดสนับสนุน  

เกณฑ์ในการให้คะแนนผลงาน 

 

22 

ระดับคุณภาพ พอใช้    เนื้อหาสาระของผลงานถูกต้องเป็นบางประเด็น การน าเสนอ 
                                เนือ้หาน่าสนใจ น าเสนอข้อมูลน้อยรายละเอียดสนับสนุนไม่หลากหลาย
ระดับคุณภาพ ปรับปรุง  เนื้อหาสาระของผลงานไม่ถูกต้องเป็นส่วนใหญ่น าเสนอข้อมูลน้อย 
                                ไมม่รีายละเอียดสนับสนุน  

 



 
 

 

 
ชื่อ-สกุล......................................................เลขที่................ชั้น ม. 2/...... 

โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 56  
 

 

1.  คะแนนการท าแบบทดสอบก่อนเรียน ได.้..........คะแนนจาก 10 คะแนน 
 
2.  คะแนนจากการศึกษาบทเรียนส าเร็จรูป โดยเปรียบเทียบระดับเป็นคะแนนคือ  
  ระดับคุณภาพ ดีมาก ได้คะแนน  4  คะแนน 
  ระดับคุณภาพ ดี  ได้คะแนน  3  คะแนน 
  ระดับคุณภาพ พอใช้ ได้คะแนน  2  คะแนน 

ระดับคุณภาพ ปรับปรุง ได้คะแนน  1  คะแนน 
 

2.1 การใช้รูปร่างอัตโนมัติค าบรรยาย 
ระดับคุณภาพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.2 การเพ่ิมข้อความ ลงในรูปร่างอัตโนมัติ ค าบรรยายได้   
ระดับคุณภาพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.3 การใช้ SmartArt ในการจัดท าแผนผังความคิด 
ระดับคุณภาพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.4 รูปภาพที่ใช้ประกอบในการจัดท าแผนผังความคิด  
 ระดับคุณภาพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.5 เนื้อหา 
ระดับคุณภาพ...............ได้คะแนน...................... 
 

 รวมคะแนน ในข้อ 2  คือ.........................คะแนน จาก 20 คะแนน 
 

3.  คะแนนการท าแบบทดสอบหลังเรียน ได.้..........คะแนนจาก 10 คะแนน 
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ค าชี้แจง ท าเครื่องหมายกากบาท  ทับ ก ข ค หรือ ง ถูกต้องที่สุดเพียงข้อเดียว  
(กรุณาเขียนคะแนนลงในแบบประเมินที่ครูแจกให้) 
 

1. ในการจัดท าแผนผังความคิด จะใช้รูปร่างอัตโนมัติประเภทใด 
  ก. ตาราง   

ข. แผนภูม ิ
  ค. สัญลักษณ์  

ง. ค าบรรยายภาพ 
2. เมื่อต้องการปรับแต่งรูปร่างอัตโนมัติ สามารถปฏิบัติได้อย่างไร 
 ก. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บออกแบบ 
 ข. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บรูปแบบ  
 ค. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บหน้าแรก 

     ง. คลิกรูปร่างอัตโนมัติ > คลิกแท็บมุมมอง 
            3. Mind Mapping คืออะไร  

ก. แผนผังเมือง   
ข. แผนผังความคิด 
ค. แผนผังโครงสร้าง   
ง. แผนผังระบบแผนที่ 

4. ข้อใดคือประโยชน์ ของ SmartArt 
  ก. ใช้วิเคราะห์ข้อมูลโดยดูผลจากการจับกลุ่มกันของชุดข้อมูล 
  ข. ใช้ดูแนวโน้มข้อมูลอย่างรวดเร็วแบบไม่ต้องการรายละเอียด 
  ค. เปรียบเทียบความแตกต่างของข้อมูลแต่ละชนิดอย่างชัดเจน 
  ง. แสดงความสัมพันธ์ของข้อมูลเป็นล าดับขั้นตอน 

5. ต้องการเพ่ิมรูปทรง SmartArt จะปฏิบัติอย่างไร 
  ก. คลิกเมาส์ขวารูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ข. คลิกเมาส์ซ้ายรูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ค. คลิกเมาส์ขวารูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่าง 
  ง. คลิกเมาส์ซ้ายรูปร่างที่ต้องการเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่าง 
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6. ข้อใดเป็นหลักในการจัดท า Mind Mapping  
 ก. ใช้ภาพให้มากที่สุด ใช้ภาพก่อนค าส าคัญ     

ข. เริ่มต้นด้วยภาพสีตรงด้านซ้ายหน้ากระดาษ     
ค. เขียนค าส าคัญให้มีขนาดเท่ากันกับเนื้อหาเพ่ือให้อ่านง่าย  
ง. ค าส าคัญควรมีลักษณะเป็น “หน่วย” ค าส าคัญ 2 ค าต่อ 1 เส้น  

 7. แผนผังความคิดถือว่าเป็นวิธีหนึ่งที่ช่วยบันทึกความคิดเพ่ือ 
               ก. ความไม่ยุ่งยาก      

ข.  เห็นภาพความคิดที่หลากหลายมุมมอง   
ค.  การบันทึกที่ยังไม่จัดเป็นระบบระเบียบ     
ง. เพ่ือเห็นวิธีการที่ไม่สอดคล้องกับโครงสร้าง 

 8. เมื่อต้องการแทรกรูปร่างอัตโนมัติ ควรคลิกท่ีแท็บเครื่องมือใดขึ้นมาใช้ 
    ก. แท็บ แทรก 

ข. แท็บ มุมมอง 
ค. แท็บ หน้าแรก  
ง. แท็บ  เค้าโครงหน้ากระดาษ 

9. เมื่อต้องการลบรูปทรงของ SmartArt สามารถปฏิบัติได้อย่างไร 
  ก. แท็บเค้าโครง > ลบรูปทรง 
  ข. แท็บออกแบบ > ลบรูปทรง 
  ค. คลิกรูปทรงที่ต้องการลบ > กดปุ่ม Delete ที่แป้นพิมพ์ 
  ง. คลิกรูปทรงที่ต้องการลบ > กดปุ่ม Spacebar ที่แป้นพิมพ์ 

10. ข้อใดคือ วิธีการสร้าง SmartArt ที่ถูกต้อง 
  ก. แท็บแทรก > SmartArt  
  ข. แท็บเค้าโครง > SmartArt  
  ค. แท็บหน้าแรก > SmartArt  
  ง. แท็บออกแบบ > SmartArt 
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ข้อที ่ ค าตอบ 
1 ง 
2 ข 
3 ข 
4 ง 
5 ค 
6 ก 
7 ข 
8 ก 
9 ค 
10 ก 

เฉลย 
แบบทดสอบหลังเรียน 

 

คนเก่ง...ท าได้กีค่ะแนนครับ 
เราไปเรยีนรู้เรื่องผงังานควรรู้

กันต่อเลยนะครับ 
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