
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 56 จังหวัดน่าน 
ท่ี ..............................................................................................................  วันท่ี ...............  เดือน .................................................... พ.ศ. ...................................... 
เรื่อง  ขออนุญาตเปล่ียนเวรยามรักษาความปลอดภัย 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 56 จังหวัดน่าน 

 ตามค าส่ังท่ี................/....................... ลงวันท่ี................เดือน...................................................พ.ศ................................ได้แต่งต้ังให้
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................ต าแหน่ง ..........................................................ปฏิบัติหน้าท่ี 
 เวรประจ าวัน     เวรกลางคืน     เวรยาม   ผู้ตรวจเวร  โดยข้าพเจ้าไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ี  
ในวันท่ี............เดือน ...................................... พ.ศ...............เนื่องจาก ..............................................................................................................................................  
              จึงขออนุญาตเปล่ียนเวรกับ(นาย/นาง/นางสาว)........................................................................ต าแหน่ง....................................   
รับผิดชอบอยู่เวรแทนข้าพเจ้าในวัน/คืนดังกล่าว และข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าท่ีแทนในวันท่ี/คืนวันท่ี.......................... 
เดือน ............................................................... พ.ศ. ............................................. 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

             ลงช่ือ ...................................................................................ผู้ขอเปล่ียนเวรยาม 
                                                                    (............................................................................. ) 
                                                             ต าแหน่ง............................................................................. 

 
 ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................ยินดีเปล่ียนการอยู่เวรรักษาความ
ปลอดภัยสถานท่ีราชการโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 56 จังหวัดน่าน กับ 
(นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................................ตามวันท่ี/คืนวันท่ีดังกล่าวข้างต้น   
 
                                                               ลงช่ือ............................................................................ผู้แลกเปล่ียนเวรยาม 
                                                                    (............................................................................. ) 
                                                             ต าแหน่ง..................................................................... 
 
 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
  - เพื่อโปรด    ทราบ     พิจารณา 
      
 
                   (นางภิรญา  สอนศิริ) 
    รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงานบุคคล 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 
         
 
                    (นายชัยพร  พันธุ์น้อย) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 56  จังหวัดน่าน 



 
 
 


